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社会保険届書の電子媒体申請について 

2011.12.07 
(PCA Dream21) 

社会保険届書のCD・DVDによる提出について 

平成23年12月より、健康保険・厚生年金保険の算定基礎届・月額変更届・賞与支払届は、CD・DVD
による提出が可能になりました。 
※ 詳細は、日本年金機構のホームページをご参照ください。 ⇒ http://www.nenkin.go.jp/ 
※ 健康保険組合または厚生年金基金にご加入のお客様は、加入されている組合・基金へ、CD・DVD
での提出が可能か事前にご確認ください。 

 
◆ CD・DVDへの届書作成方法 ◆ 
① 「社会保険」－「算定基礎届」・「月額変更届」または「賞与」－「賞与支払届」を起動します。 

② ［出力先の選択］欄で［FDデータ］を選択し、［FDデータ出力先フォルダ］欄でハードディス
ク上の任意のフォルダを指定後、［OK］ボタンをクリックします。指定した場所にファイルが
作成されます。 

※ 保存先にCD・DVDドライブを指定しないでください。 
※ 作成されるファイルは、年金事務所のとき［SHFD0006.CSV］、健康保険組合のとき
［KPFD0006.CSV］、厚生年金基金のとき［KNFD0006.CSV］になります。 

 

③ 上記②で作成したファイルを、CD・DVDライティングソフトを使用し、CD・DVDに「ディス
クアットワンス方式」で書き込みます。 

※ 「ディスクアットワンス方式」は、ディスク全体に一回でデータを書き込む方法です。あと
からデータを書き足すことはできません。 

※ 「ディスクアットワンス方式」で書き込む方法については、ご使用のライティングソフトの
メーカーにお問い合わせください。 

④ 作成した社会保険CD・DVDは、最新の「仕様チェックプログラム（Ver. 6.00）」で仕様のチェ
ックをしたあとに、「総括票」とあわせて提出します。 


